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AACKOBOEK ATARI 

Inleiding 
AACKOBOEK is een 
dat u helpt bij 
administratie. Het 
uitgaande facturen, 
banktransacties. 

eenvoudig, maar zeer effectief systeem 
het voeren van uw financiele 

verzorgt een overzicht van in- en 
van BTW-betalingen en van uw 

Het gebruik 
AACKOBOEK wordt op de gebruikelijke manier geladen door 
intoetsen van 
CLOAD < RETURN ) 
Wanneer het programma geladen en gestart is verschijnt het 
hoofdmenu (fig.l) 

fig.l 
c 1984 AACKOSOIT 

AACKOBOEK 

A - Afvoer transactie 
B - Bankoverzicht 
C - Creditrekening 
D - Debetrekening 
F - Financieel overzicht 
I - Invoer transactie 
N - Nieuw bestand 
0 - BTW-overzicht 
S - Bestand laden/saven 
Z - Transactie zoeken 

0 transacties in bestand 
nnn transacties vrij 

Printer uit 

Omdat het bestand nog leeg is kunt u van het hoofdmenu 
alleen opties 'I' (invoeren van transacties) en 'N' (nieuw 
bestand) gebruiken, Onder in beeld ziet u hoeveel 
transacties in het bestand zijn opgenomen en hoeveel u nog 
kunt invoeren. Wanneer u tenminste 1 transactie heeft 



ingevoerd kunt u ook de andere menu-opties gebruiken. Het 
hoofdmenu biedt ook de mogel ijkheid de uitvoer naar de 
printer aan en uit te schakelen. Dit gebeurt door tegelijk 
indrukken van de toetsen: CONTROL en P 
Invoeren va n transacties 
Wanneer optie 'I' van het hoofdmenu wordt gekozen 
verschijnt een tweede menu, het transactie-menu (fig.2) 

fig . 2 
Transactie menu 

1 - Verkoop op rekening 
2 - Betalingen voor (1) 
3 - Contant verkoop 
4 - Inkoop op rekening 
5 - Cheque betalingen voor (4) 
6 - Cheque betalingen (andere) 
7 - Bankstortingen 
8 - Terug naar hoofdmenu 

Door een keus te maken uit dit menu kunt u aangeven welk 
soort transactie u wilt invoeren. Na intoetsen van het 
cijfer dat dit aangeeft, wordt u een aantal gegevens van 
de betreffe nde transactie gevraagd. 

Voor aan- of verkopen (1,3 of 4) zijn dat: 

- datum 
- rekening ( waar u de naam of het nummer van relatie kunt 
invoeren ) 
- bedrag 
- BTW% 
- het nummer van uw faktuur of bestelling 
Voor het inboeken van betalingen (2,5 of 6) voert u in: 

- datum 
- rekening naam of nummer 
- faktuur of bestelnummer 
N.B. Bij cheque-betalingen (5 en 6) wordt bovendien nog 
het chequenummer vastgelegd. 

?. 



Voor bankstortingen, tenslotte, wordt vastgelegd: 
- datum 
- rekening 
- bedrag 

Afvoeren van een transactie 
U kunt een transactie afvoeren uit uw bestand door van het 
hoofdmenu optie 'A' te kiezen. Het programma zal u 
vervolgens vragen om het volgnummer van de transactie. Dit 
nummer ziet u bij 'het afbeelden van de overzichten (zie 
later) links in beeld. Hierna vraagt het programma om een 
bevestiging, voordat de transactie wordt afgevoerd. 

Afbeelden van overzichten 
Het programma kan u een aantal overzichten van uw 
transacties tonen (fig.3): 

- Hoofdmenu keuze 'B' toont u een overzicht van alle 
banktransacties en het saldo. 
- Hoofdmenu opties 'C' en 'D' tonen u resp. alle credit­
en debet-transacties. 
- Optie 'J' toont u het journaal, dat wil zeggen een 
totaaloverzicht van alle transacties in het bestand. 

N.B. de opties 'C', 'D' en 'J' laten u het hiervoor 
genoemde volgnummer zien, dat u gebruikt bij het afvoeren 
van een transactie. 

fig.3 

Nr. St. 
1 1 

Dat. 
1909 

Rek. 
Jansen 

JOURNAAL 

Bedrag 
123.45 

Bs/Fc 
333 

Druk een toets in voor het hoofdmenu 
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Menu-optie 'O' toont u een overzicht van ontvangen of 
betaalde BTW. De keuze tussen deze twee mogelijkheden 
maakt u door intoetsen van O of B wanneer het 
programma daar om vraagt. 
- Tenslotte toont optie 'F' van ·het hoofdmenu u een 
gesommeerd overzicht van al uw aan- en verkopen. 

Opzoeken van een rekening 
Hoofdmenukeuze 'Z' biedt u de mogelijkheid een bepaalde 
transactie in het bestand op te zoeken en af te beelden. U 
voert daartoe de naam of het nummer in waaronder de 
ransactie is ingevoerd. Let hierbij op het gebruik van 
ofdletters, spaties e.d. 

Saven en laden van het bestand 
Met menukeuze 'S' kunt u uw bestand op cassette of disk 
vastleggen en weer in de computer laden. 

Nieuw bestand 
Menukeuze 'N' wist, na bevestiging door u, het bestand uit 
het geheugen van de computer. Deze mogelijkheid gebruikt u 
wanneer u met het programma heeft geoefend en uw bestand 
gaat inrichten, maar ook later, wanneer u het maximale 
aantal transacties heeft ingevoerd ( en geSAVEd!) en een 
nieuw bestand wilt starten. 

Programma stoppen 
Menu 'P' wist het programma uit het geheugen van de 
computer, zodat u de machine voor een ander programma kunt 
gebruiken. 
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